Gytijtokori Szabalyzat

A konyvtar tipusa, nagysaga, feladatkdre, munkaszervezete

A Csengey Dénes Kulturdlis Kézpont Konyvtara nyilvanos kozkonyvtdr. A véros lakotelepén
helyezkedik el. A lakotelep konyvtdri elldtdsaért felelos. Feladatait felnétt részleg, helytdrténeti
gylijtemény, gyereksarok, valamint fiokkonyvtar miikodtetésével latja el.

A konyvtar dllomanya, feladata, miikdése

A konyvtarban kozel 14.000 kotet konyv, multimédias CD-k mellett hangoskonyv-allomany és
DVD-filmtar talalhaté (kb.: 2.500 darab). Vide6kazetta alloméanyunk tartalmas (kb.: 1.000 darab).

A konyvtirban — olvasoi igényeket figyelembe véve — évente 35-féle napi-, heti- és havilap érkezik.

Az intézmény nyilvanos kozkényvtarként altaldnos gyljtékort konyvtar, telepiilésrészi ellatasi
feladattal: gyijteményével ill. a magyar konyvtari rendszer szolgdltatasainak kozvetitésével a
varosrész lakossaganak konyvtdri ellatasat biztositja.

Kiemelt feladatként gydijti, 6rzi, feldolgozza és rendelkezésre bocsdtja a virosra vonatkozo
szakirodalmat.

A konyvtar gyijtékore

A gyiijtokorbe csak konyvtdri hasznalatra alkalmas formaban megjelent dokumentumok tartoznak.
Egyéni hasznalatra kiadott mivek (pl. munkafiizetek) nem tartoznak a konyvtar gyiijtokorebe.
Spiralkotésii, sériilékeny formaban kiadott miveket csak akkor szerziink be, ha a helytorténeti
kiillongy(jteménybe keriilnek. Egy adott mi tébbféle hordozon is beszerezhetG. Ha a gyljtokorbe
tartoz6 dokumentumhoz melléklet is tartozik, akkor az is beszerzésre kertl.

1. Formai szempontok(dokumentumtipusok)

1.1. Papiralapt dokumentumok: kinyv, id6szaki kiadvény, térkép, leporello, fénykep, fénymasolat.
1.2. Nem papiralapi dokumentumok: CD, DVD

2. Nyelv

valogatva: magyar nyelven megjelené dokumentumok

3. Megjelenési id0

valogatva: napjaink + el6zo tiz év

4. Tartalmi szempontok

4.1. Szépirodalom

A szépirodalmi miivek a tartalmas kikapcsolodés, élményszerzés, szorakozas mellett a kozépiskolai
65 felsGoktatasi tanulast, ismeretszerzést is szolgdljak. A gylijtékorbe a magyar és a vildgirodalom

klasszikusai, mérvado mai alkotok miivei, Gj stilusokat, formakat képviseld alkotdsok, bestsellerek,
lektiirok, népkoltészeti alkotasok tartoznak.



Antolégidk, évkonyvek, gylijteményes munkak:

az egyes nemzetekhez, népcsoportokhoz (kiilonos tekintettel a kisebb nemzetek, népcsoportok
irodalmara), nyelvteriiletekhez, stilusokhoz, alkotéi csoportokhoz, irodalomtérténeti korszakokhoz,
tinnepekhez, témdkhoz, egy-egy id6szakhoz kotédo miivek

Eletmii sorozatok: csak azokat a miiveket, amelyek a gyiijtokor részei, figyelembe véve az adott mii
mar meglévo példanyszamait

Kotelez6 olvasmanyok: a helyi kézépiskolak altal kijelolt miivek

Kizarva: nyelvileg igénytelen, pornograf, durvan brutalis, szadista, erGsen , kisérleti” jellegi, erosen
szélsoséges nézeteket tiikkrozo mu

4.2. Ismeretterjeszto és szakirodalom

Az ismeretterjeszto és szakirodalom célja a tajékozodas, az ,élethosszig tarto tanulas”, a korszert
ismeretek, informdciok megszerzésének segitése, a szabadidG eltoltéséhez, kikapcsolodashoz
kapcsolodo irodalom (utazas, hobbi stb.) biztositasa. A tanulast segit6 irodalom a kozépiskolas és a
felsofoku képzésben reésztvevok igényeit is szolgdlja.

Kizarva: er6sen hipotetikus mivek, erdsen szélsoséges nézeteket tiikrozo ma

4.3. Sajtotermeékek

Napilapok, hetilapok, folyodiratok, kiillonszamok: a magyarorszagi, magyar nyelvii kinalatbol a
korszerli ismeretszerzést biztositd, a kikapcsolddashoz, hobbihoz, a vdros és a vonzaskorzet
életéhez kothetd sajtotermékek.

Kizdarva: nyelvileg igénytelen, er6sen széls6séges nézetek tiikroz6 propagandisztikus kiadvany

4.4. Mozgokeépek, filmek

A gytijtékorbe tartozé filmek magyar szinkronnal elldtott (ennek hianyaban magyar felirattal

rendelkez6) verziodit gytijtjik.

jatékfilmek: az eurdpai és a magyar filmvilag klasszikus és mai mérvado alkotoinak valogatott
munkai, irodalmi filmadaptaciok minden korosztaly szamara

animacios filmek: csak az értékes alkotasok

dokumentumfilmek: csak az értékes alkotasok

Eurépan kiviili kontinensek filmtermése: a kiemelten értékes alkotasok, miivészfilmek
szinhazi el6adasok: csak magyar szinhdzak mérvado eldadésai

Kizarva: igénytelen, kommersz, durvdn pornograf, ideologiailag problémas alkotasok.




4.5. Kartografiai kiadvanyok
Kozigazgatasi és domborzati térkép, atlasz: vilagatlasz, Magyarorszag, Budapest,

turistatérképek
torténelmi atlasz, térkép: vilagtorténelem és Magyarorszag torténete

5. Példanyszamok
Példanyszamok kialakitasa aktualisan a mar meglévo allomany, egy-egy mi kiadasai és a varhato
kereslet fliggvényében torténik.

Osszkonyvtari szinten az alabbi keretszamok a mérvadoak egy kiadasbol:
Szépirodalom 1

Katelez6 irodalom 1-2

Ismeretterjesztd és szakirodalom 1

Helytorténeti irodalom 1-2

Id6szaki kiadvanyok 1

Nem nyomtatott, nem papir alapt kiadvanyok 1

6. Megorzési kotelezettség
vegleg: helytorténeti allomany,

7.Tajékozodas és beszerzés forrasai
Beszerzés torténhet vasarlassal, ajandékozassal.

Dokumentumrendeléskor a  konyvtar  elsddleges  tajékozodasi  forrasa a  konyvtarak
allomanygyarapitasat segit6 kiadvany és egyéb terjesztdi-kiadoi reklamok.

8. Allomanyapasztas
Kényszerii kiiktatas: dokumentum megrongalodasa, elvesztése, hiany

Tervszert allomanyapasztas:

- tartalmi elavulas miatt

- ugyanazon mii Ujabb, korszertibb kiadasa jelenik meg
- hasznalati igény teljes hianya

- duplumok nagy szama

- gylijtékori modosulas

Konyvtari egységek — kolcsondzheto allomany
1. Felnottkonyvtar

szépirodalom
valogatva: a magyar nyelven megjelend miivek

ismeretterjeszto és szakirodalom

valogatva: tudomdnytorténet, konyvtartudomany, médiaismeret, -torténet, filozofia, pszichologia,
valldstudomany, -torténet, szociologia, szociografia, belpolitika, kiilpolitika, pedagogia, nevelés,
kozmivel6dés néprajz, folklor, szamitastechnika, természettudomanyok, mentalhigiéné, egészséges
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életméd, gyogyitds, miivészettorténet, irodalomelmélet, magyar irodalomtérténet, atikonyvek,
honismeret, életrajz, magyar térténelem

erbsen valogatva: kozgazdasag, jog, miiszaki tudomanyok, hdztartas, mezégazdasag, szervezeés,
marketing, nyelvtudomaény, nyelvkonyvek, szitarak, egyes nemzetek irodalmanak torténete, egyes
orszagok torténelme, térképek

fokozottan erésen valogatva: egyes nemzetek irodalomtorténetérél, torténelmérdl, honsimeretérdl
sz0l6 szakirodalom vilagnyelveken, ezoterika

idoszaki kiadvanyok: valogatva

mozgokeépek, filmek: valogatva

kizarva: apronyomtatvany, kézirat, szabvany, szakdolgozat

3. Fiokkonyvtar:

Az adott varosrész gyermek és felntt korosztdlya szamara biztositja a kozkonyvtéri elldtdst a
latogatdk sajatos igényeihez igazodva és figyelembe véve a Csengey Dénes Kulturalis Kézpontban
lévo konyvtar dllomanyat, szolgdltatasait.

3.1 Dunakomlodi Fiokkonyvtar:

szépirodalom:
erésen valogatva: magyar nyelven megjelend miivek

szakirodalom:
erosen valogatva

DVD: erdsen valogatva

kizdrva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, képregény, manga, kézirat, szabvany,
szakdolgozat, térkép,

Rovid hataridével kolesonozhetd dllomanyrészek

1. Olvasotermi allomanyok

Az olvasotermek allomanya az altalanos, kozérdekl és az egyes tudomany- és ismeretagakhoz
kapcsolodo alapinformaciokhoz valo hozzaférést biztositja.

1.1 Felnottkonyvtar

valogatva: altalanos, életrajzi és szaklexikonok, enciklopédidk, tudomanyteriiletek bibliografiai,
osszefoglalé mivei, monografidk, adattarak, hatdrozok, atlaszok, képzomiivészeti albumok,

vilagnyelvek és a latin nyelv nagyszotarai, a magyar és a vilagnyelvek értelmezo, etimologia,
helyesirdsi szotdrai, repertoriumok magyar nyelven

er6sen valogatva: altalanos és irodalmi lexikonok, enciklopédiak, kulturdlis, irodalomtorténeti,
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torténelmi, orszdgismereti 6sszefoglalok

nagyon erdsen vilogatva: magyar nyelvii szépirodalmi gylijteményes munkék (szoveggylijtemény,
iinnepek), jogszabalygylijtemények: csak munkaiigy

1.2. Dunakomnlédi Fiokkényvtar

nagyon er(sen valogatva: magyar nyelvii altaldnos, életrajzi és szaklexikonok, enciklopédiak,
atlaszok, a magyar nyelv értelmez6, helyesirasi szotarai, magyar nyelvii szépirodalmi gylijteményes
munkak (szoveggylijtemény, iinnepek)

2. Helyismereti kiilongy(ijtemény

Adott telepiilésen mikodo kozkonyvtar felelos a telepiilésre  vonatkozé informaciok
osszegyijtéseéért, feltarasaért, megorzéséert és szolgaltatasaért. A helyismereti gytijtomunka a varos
és vonzaskorzetéhez tartozo telepiilések torténetéhez kothetd, a nyilvanossdg szamara
megjelentetett informaciok, ill. dokumentumok gytijtésére és a helyi alkotok miiveire terjed ki.
Egyes esetekben nem publikus anyagok is a helytorténeti gyijtemény részeit alkotjak. Ha a
dokumentumnak csak egy része tartozik a gyjtékorbe, akkor az adott fejezet, tanulmaény, rész stb.
kertil masolatban a kiilongylijteménybe.

Paks, 2014.



